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La scuola ha messo a punto tutte le procedure per far fronte a qualsiasi emergenza o 
pericolo possa insorgere all’interno dell’edificio scolastico. Ha predisposto il Piano di 
Emergenza che contiene la distribuzione degli incarichi al personale, le azioni e 
procedure a cui ciascuno deve attenersi nelle diverse situazioni di rischio.   
Sono stati nominati gli addetti all’antincendio e al primo soccorso, previa formazione 
specifica.  
Tutte le persone presenti all’interno dei locali della scuola (insegnanti, personale non 
docente, studenti) devono attenersi pertanto a compiti precisi per prevenire o 
eliminare qualsiasi pericolo di cui si è venuti a conoscenza. 
Chi rilevi un pericolo deve adoperarsi da solo o in collaborazione con altre persone 
per la sua eliminazione, in ogni caso deve darne immediata informazione al Capo 
d’Istituto o al Coordinatore dell’emergenza, che valutata l’entità del pericolo deciderà 
di emanare l’ordine di evacuazione dell’edificio. 
L’inizio dell’emergenza può essere comunicato da megafoni, dal suono intermittente 
della campanella che segnala il trascorrere delle ore di lezione, da un segnale acustico 
prodotto con una tromba ad aria compressa o a voce dai Collaboratori Scolastici. 
All’emanazione del segnale di evacuazione i Collaboratori Scolastici, per il proprio 
piano di competenza, aprono tutte le vie di fuga, impediscono l’accesso 
nell’ascensore o nei percorsi non previsti dal piano di emergenza. Il docente presente 
in aula raccoglie il registro delle presenze e si avvia verso la porta di uscita della 
classe per coordinare le fasi dell’evacuazione. 
Lo studente apri-fila inizia ad uscire dalla classe tenendo per mano il secondo 
studente e così via fino all’uscita dello studente chiudi-fila, il quale provvede a 
chiudere la porta indicando in tal modo l’uscita di tutti gli studenti della classe. 
Procedure specifiche sono previste per l’evacuazione dei disabili presenti nelle aule. 
Ogni classe dovrà dirigersi verso il punto di raccolta esterno prestabilito seguendo le 
indicazioni riportate nelle planimetrie presenti in tutti i locali della scuola, raggiunta 
l’area il di raccolta il docente di ogni classe provvederà a fare l’appello dei propri 
studenti, riportando i risultati sul Modulo di  evacuazione conservato nel Registro di 
Classe. Terminato l’appello si comunicherà al responsabile dell’area di raccolta la 
presenza o meno di tutti gli studenti della classe. In caso di studenti non presenti alla 
verifica finale, il capo d’istituto informerà le squadre di soccorso esterne per iniziare 
la loro ricerca. 
Lo spazio antistante l’ingresso ai locali della scuola deve essere tenuto sgombro da 
veicoli per Consentire alle squadre di soccorso esterne di intervenire con rapidità in 
caso di emergenza. 



In caso di evacuazione dell’edificio i genitori dovranno attenersi alle seguenti 
disposizioni da attuare con la massima calma: 
1. Non entrare con l’auto all’interno del cortile della scuola, ma utilizzare 

esclusivamente l’ingresso pedonale. 
2. Dirigersi verso il punto di raccolta stabilito per la classe del proprio figlio come 

indicato dalle planimetrie riportate alla sezione sicurezza. 
3. Rivolgersi all’insegnante di classe e firmare l’apposito registro per il prelievo del 

proprio figlio. 
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