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AI DOCENTI 

SCUOLA DELL’INFANZIA

SCUOLA PRIMARIA

SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO

COMUNICAZIONE N°…

OGGETTO: IMPEGNI INERENTI LA FUNZIONE DOCENTE E MODALITA’ ORGANIZZATIVE A.S. 2010/2011

Al fine di promuovere l’organizzazione efficiente dell’istituzione scolastica e di favorire l’efficacia dell’azione educativa si dispongono le seguenti modalità organizzative e si richiamano gli impegni inerenti la funzione docente (CCNL 27/11/2007):

· Per garantire l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima delle lezioni 

· Per garantire l’assistenza all’uscita degli alunni, i docenti accompagnano la classe fino alla porta di ingresso affidandola alla vigilanza dei collaboratori scolastici preposti a ciò nelle aree esterne. Le classi che usufruiscono delle scale antincendio per l’uscita sono accompagnate dai docenti nel cortile.
· I docenti assicurano cambi rapidi al termine dell’ora di lezione al fine di garantire la vigilanza costante della classe.

· Gli alunni non possono lasciare l’aula per alcun motivo; per contattare le famiglie in caso di necessità i docenti potranno richiedere il supporto dei collaboratori scolastici presenti al piano.

· I docenti hanno l’obbligo di prendere visione delle comunicazioni di servizio annotate nell’apposito registro nei pressi del laboratorio scientifico. Esclusivamente le comunicazioni riguardanti gli alunni saranno lette in classe dai docenti che annoteranno sul registro di classe il numero e l’oggetto della comunicazione.

· Gli insegnanti hanno l’obbligo di tenere il registro personale costantemente aggiornato, di lasciarlo a scuola a disposizione de Dirigente scolastico che lo ritirerà ogni qualvolta se ne presenti la necessità. Durante i colloqui scuola – famiglia i genitori hanno il diritto di prendere visione delle annotazioni e dei voti riferiti ai propri figli.

· I docenti di educazione fisica avranno cura di tenere chiuse le porte della palestra per evitare di disturbare la lezione delle altre classi.

· I docenti garantiscono il rispetto del Regolamento di istituto da parte degli alunni.

· Il docente in servizio alla prima ora ha cura di controllare le giustificazioni delle assenze  e di annotare sul giornale di classe eventuali assenze non giustificate.

· In caso di richiesta di uscita anticipata, l’alunno è affidato al collaboratore scolastico che provvede ad accompagnarlo all’uscita, dopo aver fatto compilare al genitore o all’adulto delegato il modello appositamente predisposto per tale eventualità. Il docente annota sul diario di classe il nome dell’alunno e l’ora di uscita.
· Gli alunni della Scuola secondaria di I grado potranno usufruire dei servizi igienici dalle ore 10.00 alle ore 12.30.

Tutte le classi potranno effettuare un breve intervallo dalle ore 11.20 alle ore 11.30. 

Durante l’intervallo gli alunni non potranno uscire dall’aula. I docenti potranno consentire l’uscita di un alunno per volta , due nel caso di alunne.

In nessun caso i docenti potranno consentire l’uscita dall’aula di alunni per motivi diversi dall’uso dei locali igienici.

Al fine di evitare che gli alunni, facendo appello a motivi di urgenza, usufruiscano più volte nell’arco della giornata dei servizi igienici, il docente annoterà su apposito foglio le uscite autorizzate, mettendone a conoscenza gli insegnanti delle ore successive. 

· La richiesta di fotocopie va presentata almeno il giorno precedente ai collaboratori scolastici incaricati

· Si rende necessario assicurare la massima vigilanza per evitare che siano imbrattate pareti e banchi, educando gli studenti al rispetto dell’ambiente scolastico, in particolare durante le attività pomeridiane.  
· In considerazione del rischio di diffusione di epidemie influenzali, è necessario educare gli alunni al rispetto di regole minime di igiene.

USO DEI LABORATORI DI SCIENZE E DI INFORMATICA
· I  docenti annoteranno su apposito registro l’uso dei laboratori, assicurandosi che non siano contemporaneamente già occupati da altre classi.

· I docenti sono responsabili del comportamento degli alunni durante la permanenza in laboratorio e si assicurano che le suppellettili e il materiale didattico utilizzato sia riposto negli appositi scaffali e non sia stato danneggiato dagli studenti

· I docenti di educazione musicale e di lingua straniera avranno in dotazione i lettori CD che custodiranno in sala informatica al I piano

· Gli strumenti musicali sono custoditi in sala informatica e a richiesta sono portati in classe dai collaboratori scolastici

Nella certezza che la professionalità e la sensibilità che contraddistingue il corpo docente di questa istituzione scolastica sia garanzia del rispetto di tali indicazioni, si invitano i docenti alla puntuale osservanza delle stesse e alla gestione attenta delle molteplici problematiche che l’azioneeducativa costantemente pone.
Casalnuovo, 18/09/2010 
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                                                                                                             Prof.ssa Concetta Sirico

